Unser Ort mit rund 2.500 Einwohnern GEMEINDE
verfugt Gber eine moderne, innovative und a\ RI N G S H E I M

blrgerorientierte Gemeindeverwaltung.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter-/innen im Biirgerbiiro (m/w/d)
in Vollzeit oder Teilzeit 40-60%

Ilhre Aufgaben/Tatigkeitsschwerpunkte:

e Sachbearbeitung im Melde-, Ausweis- und Passwesen

e Fundbiro, Grillplatzvermietung

e Annahme von Antragen (Fliihrungszeugnisse, Flihrerschein, Soziales, Renten)
e Erste/r Ansprechpartner/-in im Rathaus und am Telefon

e Mitarbeit im Standesamt

lhr Profil:

* Moglichst eine Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw.
eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung

* |dealerweise Erfahrung im Bereich , Blrgerbiro”

* Freude am Umgang mit Menschen

* Ein Hochstmall an Engagement, Eigenverantwortung und Teamfahigkeit

* Solide Grundkenntnisse in MS-Office

Wir bieten:

* eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

e eine unbefristete Stelle in einem kleinen, motivierten Team

* eine Vergltung in der Entgeltgruppe 6 des TVOD sowie die weiteren
Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes sowie eine Sachbezugskarte.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spatestens
09. Oktober 2024, schriftlich oder per E-Mail an die Gemeinde Ringsheim,
Personalamt, Rathausplatz 1, 77975 Ringsheim, gerber-chavez@ringsheim.de.
Fiur Rickfragen steht Ihnen das Personalamt, Frau Gerber-Chavez,

(per E-Mail oder Tel. 07822/8939-25) gerne zur Verfligung.
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